Утверждаю 

Директор школы                  О.Солдатова

План работы 

МБОУ «Заяченская ООШ» 

по подготовке  итоговой и промежуточной аттестации учащихся
на 2012 – 2013 уч. год
	№ п/п
	Вид деятельности
	Сроки
	Ответственные

	1. 
	Утверждение порядка аттестации обучающихся в пред​стоящем учебном году. Утверждение локальных актов школы по аттестации обучающихся. Утверждение состава конфликтной комиссии по вопро​сам разрешения споров между участниками образова​тельного процесса. 
	25-30 августа
	Директор, зам. директора по УВР

	2. 
	Ознакомление обучающихся и их родителей с порядком проведения промежуточной и итоговой аттестации 
	сен​тябрь-октябрь
	Зам. директора по УВР

	3. 
	Организация работы учителей – предметников по подготовке учащихся 9 класса к итоговой аттестации
	в тече​ние учеб​ного года
	Учителя - предметники

	4. 
	Анализ текущей успеваемости обучающихся в 2- 9-х классах
	в тече​ние учеб​ного года 
	Зам. директора по УВР, классные руководители

	5. 
	Анализ успеваемости обучающихся во 2-9-х классах по итогам за четверть 
	по окон​чании четвер​тей
	Зам. директора по УВР, классные руководители

	6. 
	Работа с обучающимися в 9 классе по подготовке к осуществлению ими сознательного выбора предметов для итоговой аттестации 
	до фев​раля


	Классный руководитель

	7. 
	Инструктаж классных руководителей 2-8-х классов о порядке освобождения учащихся от промежуточной атте​стации по итогам учебного года;  классного руководителя 9 класса об организации итоговой аттестации в особых условиях
	январь
	Зам. директора по УВР

	8. 
	Ознакомление обучающихся в 9 классе и их роди​телей с рекомендациями по организации итоговой аттестации в особых условиях
	январь
	Классный руководитель

	9. 
	Проведение пробных (школьных) экзаменов по русскому языку и алгебре в 9 классе
	декабрь - январь
	Зам. директора по УВР

	10. 
	Подготовка списков обучающихся в 9 классе, под​лежащих по состоянию здоровья итоговой аттестации в особых условиях
	февраль
	Зам. директора по УВР

	11. 
	Создание банка данных выпускников 9 класса
	февраль
	Зам. директора по УВР

	12. 
	Прием от обучающихся медицинских справок, заключений клинико-экспертных комиссий амбулаторно-поликлинического утверждения (КЭК) для проведения госу​дарственной (итоговой) аттестации выпускников за курс основной общей школы в особых условиях
	март
	Классный руководитель

	13. 
	Проведение пробных (региональных)  экзаменов по русскому языку и алгебре
	март
	Зам. директора по УВР

	14. 
	Утверждение порядка организации и проведения проме​жуточной аттестации учащихся 2-х - 8-х классов;

— утверждение сроков проведения переводных экзаменов;

— утверждение предметов, выносимых на промежуточную аттестацию в каждом классе, и формы проведения экзаме​нов;

— утверждение состава экзаменационных комиссий для проведения переводных экзаменов;

— утверждение расписания экзаменов;

— утверждение графика дежурства педагогов в период про​ведения промежуточной аттестации.
	1 – 10 апреля
	Зам. директора по УВР

	15. 
	Утверждение сроков, порядка организации и проведения итоговой аттестации выпускников 9-х  за курс основной) общей школы:
-  утверждение перечня предметов для внесения в аттеста​ты об основном  общем образовании;

- утверждение сроков проведения экзаменов в ходе итого​вой аттестации;

-  утверждение состава экзаменационной комиссии;

- утверждение расписания экзаменов;

- утверждение графика дежурства педагогов в период проведения итоговой аттестации;
	1 – 10 апреля
	Зам. директора по УВР

	16. 
	Утверждение комиссии по оформлению докумен​тов об основном) общем образо​вании, похвальных грамот «За особые успехи в изу​чении отдельных предметов». 
	1 – 10 апреля
	Директор 

	17. 
	Инструктаж педагогического коллектива по вопро​сам подготовки и проведения итоговой аттестации выпускников школы в текущем учебном году
	апрель
	Зам. директора по УВР

	18. 
	Ознакомление обучающихся и их родителей с порядком проведения промежуточной и итоговой аттестации 
	до 10 мая
	Классный руководитель

	19. 
	Подготовка экзаменационных материалов, их экс​пертиза и утверждение на заседаниях методиче​ских объединений 
	март
	Руководители МО

	20. 
	Оформление информационного стенда, посвя​щенного предстоящей аттестации обучающихся: - расписание экзаменов; 

- состав экзаменационных комиссий; 

- советы по подготовке к экзаменам и другая полезная для уче​ников информация
	апрель
	Зам. директора по УВР

	21. 
	Инструктаж членов экзаменационной комиссии по вопросам организации и проведения:      

 - промежуточной аттестации;

 - итоговой аттестации.
	1 – 10 мая
	Зам. директора по УВР

	22. 
	Персональный допуск обучающихся 2-8-х классов к промежуточной аттестации за учебный год.

Персональный допуск выпускников 9 клас​са к итоговой аттестации за курс основной  общей школы
	май
	Директор, зам.директора по УВР

	23. 
	Информирование обучающихся и их родителей о допуске к переводным и итоговым экзаменам 
	май
	Классный руководитель

	24. 
	Проведение промежуточной аттестации за учебный год
	25 – 31 мая
	Зам. директора по УВР

	25. 
	Информирование обучающихся 1-8-х классов об окончании учебного года и переводе в следующий класс
	до 1 июня
	Классный руководитель

	26. 
	Оформление личных дел обучающихся 1-8-х классных журналов 
	до 1 июня
	Классный руководитель

	27. 
	Организация и проведение итоговой аттестации выпуск​ников 9 класса школы
	26 мая – 19 июня
	Зам. директора по УВР

	28. 
	Подведение итогов аттестации выпускников 9 класса школы 
	19 июня
	Зам. директора по УВР

	29. 
	Выпускной вечер девятиклассников 
	июнь
	Классный руководитель

	30. 
	Оформление личных дел обучающихся 9 класса и классного журнала 
	до 25 июня
	Классный руководитель

	31. 
	Сдача личных дел обучающихся и классных журналов в архив школы
	до 25 июня
	Классный руководитель


График

групповых  занятий по подготовке 

к государственной (итоговой) аттестации

обучающихся 9 класса

на 2012 – 2013 учебный год

	№ п/п
	предмет
	время
	день
	Ф.И. обучающегося
	Ф.И.О. учителя

	1. 
	Русский язык
	15.20–16.05
	понедельник
	Афанасов Д.

Байрамов К.

Красилич В.
	Хегай Л.Л.

	2. 
	
	15.20–16.05
	среда
	Журавлёва В.

Иванова Е.

Потапкина В.
	

	3. 
	Математика
	15.20–16.05
	вторник
	Афанасов Д.

Байрамов К.

Красилич В.
	Дёгтева Н.Г.

	4. 
	
	15.20–16.05
	пятница
	Журавлёва В.

Иванова Е.

Потапкина В.
	


График 

индивидуальных занятий по подготовке 

к государственной (итоговой) аттестации обучающихся 9 класса

на 2012 – 2013 учебный год

	№ п/п
	предмет
	время
	день
	Ф.И. обучающегося
	Ф.И.О. учителя

	1.
	Физика
	15.20–16.05
	четверг
	Журавлёва В.

Иванова Е.
	Дегтева Л.В.

	2.
	Биология
	15.20–16.05
	вторник
	Иванова Е.

Потапкина В.
	Павлова И.В. 

	3.
	Физическая культура
	15.20–16.05
	понедельник
	Афанасов Д.

Байрамов К.

Журавлёва В.

Красилич В.

Потапкина В.
	Годобин К.М. 

	4.
	Основы безопасности жизнедеятельности
	15.20–16.05
	среда
	Афанасов Д.

Байрамов К.

Иванова Е.

Красилич В.
	Годобин К.М.


